


UPUTE ZA PRIJAVITELJE



[image: ]

OPĆINA MARČANA

Natječaj Općine Marčana za financiranje programa i
projekata koje u pojedinim područjima provode udruge civilnog društva u 2026. godini

U P U T E  Z A  P R I J A V I T E L J E


Datum raspisivanja Natječaja
24. ožujka 2026.
Rok za dostavu prijava 
24. travnja 2026. 

NAPOMENA:
Prijavitelji prije podnošenja prijave na Natječaj trebaju uz ove Upute  proučiti i tekst Natječaja, te Pravilnik o financiranju programa, projekata i manifestacija koje provode organizacije civilnog društva (“Službene novine Općine Marčana”, br. 2/22.).
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1. NATJEČAJ ZA FINANCIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA KOJE U POJEDINIM PODRUČJIMA PROVODE UDRUGE CIVILNOG DRUŠTVA                U 2026. GODINI
1.1. CILJ NATJEČAJA 
Cilj Natječaja je provedba programa i projekata koji će doprinijeti razvoju Općine Marčana i zadovoljavanju potreba i interesa građana Općine Marčana kroz provedbu aktivnosti udruga civilnog društva, odnosno postizanju ciljeva, u skladu s prioritetima definiranih ovim Natječajem.
Ciljevi natječaja povezani su sa Strategijom razvoja Općine Marčana objavljena je na službenim stranicama Općine Marčana: 
http://www.marcana.hr/doc/strategija_razvoja_opcine_za_razdoblje_od_2016-2020.pdf.
[bookmark: _Hlk506036104]	Iz navedene Strategije proizlaze i Program javnih potreba u socijalnoj skrbi i zdravstvu za 2026. godinu („Službene novine Općine Marčana“, br. 19/25.)  i Program javnih potreba koje se ostvaruju putem udruga civilnog društva za 2026. godinu („Službene novine Općine Marčana“, br. 19/25.) koji se u jednom dijelu provode putem ovog Natječaja.
1.2. VRSTA POTPORE I VRSTA NATJEČAJA
[bookmark: _Hlk503611036]Financijska potpora koju udruge ostvare temeljem ovog Natječaja predstavlja specifičan dio financijskih oblika potpore Općine Marčana kojom se ciljano ulaže u provedbu programa i projekata na području Općine Marčana i za potrebe građana Općine Marčana. Potpora ne predstavlja sufinanciranje redovnog rada udruge nego isključivo služi za provedbu točno definiranog programa i projekta.
Ovaj Natječaj provodi se zbog dodjele sredstva za potporu provedbi programa i projekata udruga civilnog društva osiguranih u Proračunu Općine Marčana za 2026. godinu i to:
a) za financiranje programa i projekata udruga civilnog društva, vezanih za slijedeća područja:
- socijalne pomoći i podrške,
- socijalnih usluga,
- ostale socijalne djelatnosti;
b)za financiranje programa i projekata udruga civilnog društva, vezanih za slijedeće djelatnosti:
- branitelji – veterani Domovinskog rata, stradalnici Domovinskog rata, sudionici i stradalnici II. svjetskog rata i poraća,
- volonterstvo, razvoj civilnog društva, razvoj lokalne zajednice,
- poljoprivreda,
- zaštita prava potrošača,
- njegovanje zavičajnog identiteta,
- razvoj ruralnih područja,
- poticanje kreativnosti i stvaralaštva djece i mladih u tehničkoj kulturi,
- očuvanje prirode, zaštita okoliša;
Natječaj se provodi u 2 (dva) dijela.
[bookmark: _Hlk506125456]U prvom dijelu natječaja udruge mogu do 24. travnja 2026. godine prijaviti svoje projekte i programe (koji su vezani isključivo za obavljanje ranije navedenih djelatnosti) za dobivanje potpore iz Proračuna Općine Marčana. Nakon isteka roka za prijavu, Povjerenstvo za provjeru ispunjavanja formalnih uvjeta Natječaja (dalje: Povjerenstvo za administrativnu provjeru) utvrdit će da li pristigle prijave udovoljavaju formalnim uvjetima Natječaja te će sve prijave koje budu udovoljavale formalnim uvjetima Natječaja proslijediti u proceduru procjene i ocjene prijava.
Drugi dio Natječaja započinje početkom rada Povjerenstva za ocjenu i procjenu programa i projekata (dalje: Povjerenstvo za ocjenjivanje) na ocjeni i procjeni pristiglih prijava. Uvažavajući rezultate tako provedenog vrednovanja provodi se konačna procjena i rangiranje prijava.
U slučaju da je odobreno samo djelomično financiranje programa ili projekta, Upravni odjel za društvene djelatnosti, gospodarstvo, financije i javnu nabavu Općina Marčana (dalje: Upravni odjel) ima obvezu prethodno pregovarati o stavkama proračuna programa ili projekta i aktivnostima u opisnom dijelu programa ili projekta koje treba izmijeniti, koji postupak je potrebno okončati prije potpisivanja ugovora. 
1.3. PLANIRANI IZNOSI I UKUPNA VRIJEDNOST NAJTJEČAJA
Iznos koji će se temeljem ovog natječaja moći dodijeliti udrugama za potporu realizaciji njihovih programa i projekata je ukupno 16.300,00 EURA i to:
a) iznos od 10.000,00 EUR namijenjen je  za financiranje programa i projekata udruga civilnog društva, vezanih za slijedeća područja:
- socijalne pomoći i podrške,
- socijalnih usluga,
- ostale socijalne djelatnosti;
b) iznos od 6.300,00 EUR namijenjen je  za financiranje programa i projekata udruga civilnog društva, vezanih za slijedeća područja:
- branitelji – veterani Domovinskog rata, stradalnici Domovinskog rata, sudionici i stradalnici II. svjetskog rata i poraća,
- volonterstvo, razvoj civilnog društva, razvoj lokalne zajednice,
- poljoprivreda,
- zaštita prava potrošača,
- njegovanje zavičajnog identiteta,
- razvoj ruralnih područja,
- poticanje kreativnosti i stvaralaštva djece i mladih u tehničkoj kulturi,
- očuvanje prirode, zaštita okoliša.

Najmanji iznos financijskih sredstava koji se može prijaviti i ugovoriti po pojedinom projektu je 250,00 EUR, a najveći  iznos po pojedinom projektu je 2.700,00 EUR.




2. FORMALNI UVJETI NATJEČAJA
 
2.1. PRIJAVITELJI: TKO MOŽE PODNIJETI PRIJAVU?
Prihvatljivi prijavitelji
Pravo podnošenja prijave na Natječaj imaju udruge koje u svojim statutima imaju definirano područje djelovanja navedene u Natječaju, ukoliko se kroz ocjenu i procjenu prijava udruge utvrdi da su im ciljevi i djelatnosti usmjereni ka zadovoljenju potreba Općine Marčana definiranih ovim Uputama za prijavitelje. U postupku pregovaranja sa udrugama će se vršiti usklađenje proračunskih stavki prijavljenih programa i projekata, u skladu s tržišnim cijenama za pojedine usluge i robu navedene u opisnom dijelu prijave.
Prijavitelji moraju zadovoljiti sljedeće uvjete:
1) da imaju sjedište na području Republike Hrvatske, 
2) da su upisani u Registar udruga Republike Hrvatske, 
3) da su upisani u Registar neprofitnih organizacija pri Ministarstvu financija, 
4) da su uskladili svoje statute s odredbama Zakona o udrugama, 
5) da su osobe ovlaštene za zastupanje u mandatu, 
6) da uredno ispunjavaju obvezu plaćanja poreza i doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje te drugih davanja prema državnom proračunu i proračunu Općine Marčana i ustanovama i trgovačkim društvima čiji je osnivač/vlasnik Općina Marčana,
7) da uredno ispunjavaju obveze iz ranije sklopljenih ugovora o financiranju iz javnih izvora, 
8) da se protiv osobe ovlaštene za zastupanje udruge i voditelja programa ne vodi kazneni postupak i nije pravomoćno osuđen za prekršaje i kaznena djela sukladno odredbama Uredbe, 
9)  da vode transparentno financijsko poslovanje u skladu sa zakonskim propisima, 
10) da su predali završno izvješće o poslovanju udruge za 2025. FINA-i. 

		Općina Marčana će, putem Upravni odjel za društvene djelatnosti, gospodarstvo, 
financije i javnu nabavu Općina Marčana, po službenoj dužnosti utvrditi:
· da li je udruga uskladila statut sa Zakonom o udrugama uvidom u Registar udruga, 
· da li su osobe ovlaštene za zastupanje u mandatu uvidom u Registar udruga, 
·  da li udruga ima RNO broj uvidom u Registar neprofitnih organizacija pri Ministarstvu financija RH 
· da li je udruga podnijela sva obvezna financijska izvješća za proteklo razdoblje/godinu,
· da li udruga ima dugovanja prema Općini Marčana i ustanovama/trgovačkim društvima čiji je osnivač Općina Marčana.
[bookmark: _Hlk31630138]	Da bi prijava udruge bila pravovaljana, a program/projekt udruge mogao biti financiran,
predlagatelj mora podnijeti prijavu na posebnim obrascima koji se mogu preuzeti na mrežnim
stranicama: www.marcana.hr (obvezna dokumentacija koja se dostavlja uz prijavu):

1) Opisni obrazac za programe i projekte – OPO
2) Obrazac Proračuna programa i projekata  – PROO
3) Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga s osnove plaćanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i plaćanja poreza te drugih davanja prema državnom proračunu, izdanu nakon objave Natječaja – ne stariju od dana objave Natječaja;
4) Uvjerenje nadležnog suda, ne starije od 6 mjeseci od dana objave Natječaja, da se protiv osobe ovlaštene za zastupanje udruge ne vodi prekršajni, odnosno kazneni postupak u skladu s odredbama Uredbe;
5) Uvjerenje nadležnog suda, ne starije od 6 mjeseci od dana objave Natječaja, da se protiv voditelja programa ne vodi prekršajni, odnosno kazneni postupak u skladu s odredbama Uredbe – (ako je voditelj programa različita osoba od osobe ovlaštene za zastupanje);
6) Izjavu o financiranim programima i projektima, odnosno manifestacijama iz javnih izvora za 2025. godinu, kojom se navode svi realizirani programi, projekti i manifestacije koji su se financirali iz javnih izvora;
7) Popis članova u skladu s Zakonom o udrugama i Statutom udruge zaključno s danom podnošenja prijave;
8) Izjavu o partnerstvu - ako prijavitelj ima jednog ili više partnera u provedbi programa;
9) Zapisnik Skupštine na kojoj je usvojen financijski plan i plan rada za 2026. - PREDAJE SE PRIJE POTPISIVANJA UGOVORA;
10) Izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja kojom se izjavljuje da je udruga dobila ili nije dobila financijska sredstva (ili dio sredstava) za prijavljeni program, odnosno da se natjecala za navedena sredstva, a postupak ocjenjivanja je još u tijeku – PREDAJE SE PRIJE POTPISIVANJA UGOVORA;
11) Dokaz o uredno predanom izvješću o volontiranju za 2025. godinu (koje se predaje nadležnom ministarstvu) – ukoliko je Izvješće podneseno - PREDAJE SE PRILIKOM POTPISIVANJA UGOVORA;
12) Dokaz o uredno predanom završnom izvješću o poslovanju udruge za 2025. godinu FINA- Povjerenstvo samostalno provjerava na stranicama RNO-a pri Ministarstvu financija.
	Napomena:

	U cilju pružanja podrške prijaviteljima, Povjerenstvo za administrativnu provjeru će samostalno – posebno za svakog prijavitelja – isprintati ispis iz Registra udruga radi provjere podataka vezanih za usklađenost statuta sa Zakonom o udrugama te da li su osobe ovlaštene za zastupanje udruge u mandatu.

	Da bi udruga vodila transparentno financijsko poslovanje, ista mora biti upisana u Registar neprofitnih organizacija (RNO) koji vodi Ministarstvo financija. Stoga, će Općina Marčana – za svakog prijavitelja – isprintati ispis iz RNO-a radi provjere podataka te radi praćenja obveze sastavljanja i podnošenja financijskih izvještaja za 2025. godinu (G-PR-IZ-NPF obrazac za udruge koje vode jednostavno knjigovodstvo i obrazac PR-RAS-NPF za udruge koje vode dvojno knjigovodstvo) te namjenskog korištenja sredstava.

	 Potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga s osnove javnih davanja izdaje Porezna uprava, prema mjestu sjedišta udruge Za pribavu navedene  potvrde potrebno je podnijeti pisani zahtjev (ogledni primjerak Zahtjeva u prilogu).

	Potvrdu/uvjerenje suda da se protiv osobe ovlaštene za zastupanje udruge ne vodi prekršajni, odnosno kazneni postupak, izdaje Općinski sud koji je nadležan za područje na kojem osoba ovlaštena za zastupanje ima prebivalište (većinom Općinski sud u Puli). 
	Za pribavu potvrde potrebno je ispuniti pisani zahtjev (ogledni primjerak Zahtjeva u prilogu). 
Radno vrijeme Kaznene pisarnice Općinskog suda u Puli za primanje stranaka i izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak je ponedjeljak, srijeda i petak od 9,00 do 10,30 sati u sobi 35. Općinskog suda u Puli.

Neprihvatljivi prijavitelji
Pravo prijave na Natječaj nemaju:
· udruge koje nisu upisane u Registar neprofitnih organizacija, odnosno koje nemaju RNO broj,
· udruge koje su nenamjenski trošile prethodno dodijeljena sredstva Općine Marčana (nemaju pravo prijave sljedeće dvije godine, računajući od godine u kojoj su provodile program),
· udruge koje imaju manje od godinu dana od osnutka, računajući do dana raspisivanja natječaja,
· udruge koje su u stečaju, 
· udruge koje nisu predale FINA-i zakonski predviđena izvješća,
· udruge koje ne mogu ishoditi potvrde o nekažnjavanju od strane nadležnih sudova,
· udruge koje imaju dugovanja prema državnom proračunu, proračunu Općine Marčana, ustanovama i trgovačkim društvima čiji je osnivač Općina Marčana,
· udruge čiji je jedan od osnivača politička stranka,
· udruge koje Statutom nisu definirale da se bave aktivnostima navedenim u Natječaju i ovim Uputama.

Partnerstva na provedbi projekata i programa
U okviru ovog Natječaja moguće je prijaviti projekte i programe u partnerstvu s drugim organizacijama civilnog društva koje imaju iste ili slične programske ciljeve i čiji je rad usmjeren ka postizanju ciljeva Natječaja.
U slučaju prijave programa ili projekta u partnerstvu, prijavitelj je dužan dostaviti potpisanu i ovjerenu Izjavu o partnerstvu, posebno za svakog partnera (obrazac u prilogu).

2.2. PRIHVATLJIVE I NEPRIHVATLJIVE AKTIVNOSTI
Prihvatljivim aktivnostima u okviru ovog Natječaja smatraju se aktivnosti udruga koje se odnose na područja iz natječaja te realiziraju na području Općine Marčana ili se odnose na građane Općine Marčana.
Radi se o aktivnostima koje je nužno, svrsishodno i ekonomično poduzeti da bi se neposredno ostvarili postavljeni opći i specifični  ciljevi i očekivani rezultati, ali i o onim aktivnostima kojima se  indirektno utječe na uspjeh i vrednovanje projekta, kao što su:
-jačanje kapaciteta udruga za upravljanje i koordiniranje volonterima, izobrazba volontera i razvoj volonterskih programa,
- usluge predavanja, radionica, okruglih stolova, savjetovanja (plaća, naknada za ugovor 	o djelu, račun),
- nabavka opreme namijenjene isključivo provedbi programa i projekta,
- aktivnosti usmjerene na društvenu uključenost starijih osoba,
- promotivne aktivnosti i senzibiliziranje javnosti vezane za zdravu prehranu, zdrave 	načine življenja, prevenciju nastanka bolesti i dr.,
- aktivnosti usmjerene na društvenu uključenost i senzibiliziranje javnosti za 	problematiku teško oboljelih osoba,
- aktivnosti usmjerene na društvenu uključenost branitelja, ratnih veterana i vojnih 	invalida,
- promidžba i vidljivost i sl.
Pri provedbi projektnih aktivnosti prijavitelj mora osigurati poštovanje načela jednakih mogućnosti, ravnopravnosti spolova i nediskriminacije te razvijati aktivnosti u skladu s potrebama u zajednici.
[bookmark: _Hlk503615599]Neprihvatljivim aktivnostima u svim prioritetnim područjima smatraju se aktivnosti koje se ne provode na području Općine Marčana, a posebice:
1. putni troškovi za odlaske na sjednice saveza udruga ili drugi troškovi povezani s redovnim radom udruge, 
2. usluge plaće djelatnika udruge koje nisu povezane s aktivnostima i ciljevima navedenima u ovim uputama, 
3. usluge vanjskih suradnika koje nisu navedene u okviru prihvatljivih aktivnosti (usluge voditelja pojedinih aktivnosti udruge koje nisu u skladu s ciljem i aktivnostima navedenim u ovim uputama, 
4. studijska putovanja i putovanja radi prezentacije redovnog rada udruge koji nisu povezani s ciljem Natječaja. 
2.3. TROŠKOVI KOJI ĆE SE FINANCIRATI
Prihvatljivi izravni troškovi 

	Pod izravnim troškovima podrazumijevaju se troškovi koji su neposredno povezani uz provedbu aktivnosti prijavljenih na Natječaj, samo stvarni i prihvatljivi troškovi nastali provođenjem tih aktivnosti. Prilikom procjene programa ocjenjivat će se potreba naznačenih troškova u odnosu na predviđene aktivnosti, kao i realnost visine navedenih troškova, uzimajući u obzir prioritete Općine Marčana.

	 Prihvatljivim izravnim troškovima podrazumijevaju se troškovi koji su neposredno povezani uz provedbu pojedinih aktivnosti, kao što su: 
· troškovi naknada za provedbu aktivnosti projekta/programa/manifestacije (plaća instruktora plesa, ugovori o djelu predavača na povremenim radionicama i sl. – navesti točno o kojem se ugovoru radi, za koga, na koje razdoblje te bruto 2 iznos); 
· troškovi stručnog usavršavanja djelatnika za provođenje programa – isključivo ako udruga ima zaposlenu osobu koja stručno provodi program;
·  troškovi najma opreme nužne za provedbu projekta/programa koja mora biti specificirana po vrsti i iznosu;
· troškovi kupnje opreme nužne za provedbu projekta/programa koja mora biti specificirana po vrsti i iznosu – (iz proračuna Općine Marčana će se financirati nabava opreme najviše do 20% ukupnog iznosa financiranja iz proračuna Općine; 
· troškovi kupnje uniformi, materijala za šivanje kostima i sl.; 
· grafičke usluge (grafička priprema, usluge tiskanja letaka, plakata, brošura i sl. pri čemu treba navesti vrstu); 
· računalne usluge (ažuriranje web stranica i sl.); 
· usluge promidžbe (obavijesti u tiskovinama, na radiju i sl.);
· putni troškovi – PUTNI NALOZI (priznaju se ako je putovanje potrebno za provedbu aktivnosti, a koristi se ekonomski najisplativija opcija; za upotrebu vlastitog automobila u službene svrhe, od strane Općine Marčana se priznaje naknada troškova do 2 kn po prijeđenom kilometru; udruga mora imati usvojenu Odluku o službenim putovanjima i putnim troškovima na temelju koje isplaćuje putne troškove); 
· troškovi prijevoza (priznaju se ako je putovanje potrebno za provedbu aktivnosti, a koristi se ekonomski najisplativija opcija – ponude/fakture autoprijevoznika);
· usluge smještaja i prehrane (reprezentacija) (smještaj i hrana za kazališne skupine, gostujuće predavače i sl. pri čemu treba navesti svrhu, učestalost i očekivani broj sudionika) do najviše 20% ukupnog iznosa financiranja iz proračuna Općine; 
· ostali troškovi koji su izravno vezani za provedbu aktivnosti programa/ projekta.

	Prihvatljivim neizravnim (administrativnim) troškovima (financirati će se najviše do 15% ukupnog iznosa financiranja iz proračuna Općine Marčana) podrazumijevaju se troškovi koji nastaju vođenjem administrativnog rada udruge u provedbi prijavljenih aktivnosti i drugi troškovi udruge, a tu spadaju: 
· knjigovodstvene (računovodstvene) usluge, 
· uredski materijal, 
· troškovi telefona, pošte i interneta (za projekte i manifestacije – vežu se isključivo za razdoblje organizacije istih) 
· sitan inventar, 
· bankarske usluge, 
· troškovi energije i komunalnih usluga.


Neprihvatljivi troškovi
Neprihvatljivi troškovi Iz sredstava koja se traže za provedbu programa ili projekta ne smije se isplaćivati regres ili druge slične naknade zaposlenicima i članovima prijavitelja. 
Iz sredstava se ne smiju isplaćivati dugovi prijavitelja i troškovi kamata, kao ni aktivnosti koje spadaju u redovitu djelatnost prijavitelja (primjerice troškovi održavanja skupštine, upravnoga odbora i slično). 
Također, neprihvatljivi troškovi su: 
· kazne, financijske globe i troškovi sudskih sporova,
· doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili mirovinska osiguranja koja nisu obvezna prema nacionalnom zakonodavstvu, 
· plaćanje neoporezivih bonusa zaposlenima,
· bankovne pristojbe za otvaranje, naknade za financijske transfere i druge pristojbe u potpunosti financijske prirode, 
· troškovi koji su već bili financirani iz javnih izvora odnosno troškovi koji se u razdoblju provedbe projekta/programa financiraju iz drugih izvora,
· kupnja rabljene opreme, strojeva i namještaja, 
· kupovina zemljišta ili građevina, 
· doprinosi u naravi - nefinancijski doprinosi (robe ili usluge) od trećih strana koji ne obuhvaćaju izdatke za Korisnika, 
· donacije u dobrotvorne svrhe, 
· zajmovi drugim organizacijama ili pojedincima, 
· ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja, jamstveni fondovi,
· putni nalozi koji nisu povezani s postizanjem ciljeva Natječaja (sastanci, seminari i sl.), 
· drugi troškovi koji nisu u neposrednoj povezanosti sa sadržajem i ciljevima projekta.

2.4. IZNOS SUFINANCIRANJA OD STRANE PRIJAVITELJA
	U okviru ovog Natječaja sufinanciranje prijavitelja može biti prikazano kroz volonterski rad, a vrijednost jednog sata volonterskog rada vrednuje se u iznosu od 5,31 EUR. 
	U okviru ovog Natječaja moguće je prijaviti programe i projekte u partnerstvu s drugim organizacijama civilnog društva i institucijama koje imaju iste ili slične programske ciljeve i čiji je rad usmjeren ka postizanju ciljeva Natječaja.
	 U slučaju prijave programa i projekta u partnerstvu, prijavitelj je dužan dostaviti potpisanu i ovjerenu Izjavu o partnerstvu, posebno za svakog partnera. U slučaju da se prijavljeni program/projekt provodi u partnerstvu s drugom udrugom ili institucijom, moguće je da partnerska organizacija prijavitelju osigura iznos sufinanciranja. U slučaju da se prijavljeni program/projekt manifestacija provodi u partnerstvu s ustanovom Općine Marčana, nije dozvoljeno iznos sufinanciranja osiguravati iz proračuna ustanove. 

3. NAČIN PRIJAVE 

3.1. PRIPREMA DOKUMENTACIJE 
Prilikom pripreme natječajne dokumentacije važno je znati:
a) opće napomene
1. svaki trošak koji se planira u Financijskom planu mora biti obrazložen u Opisnom obrascu, u suprotnom isti će se smatrati kao neprihvatljiv trošak i prijava će dobiti manje bodova,
2. ukoliko udruga ne dostavi svu Natječajem traženu dokumentaciju smatrat će se da nije zadovoljila osnovne propisane uvjete natječaja te će se na temelju toga prijava odbiti,
3. Općina Marčana će provjeriti je li udruga predala financijsko izvješće za 2025. godinu nadležnim institucijama u zakonom propisanom roku i to uvidom u Registar neprofitnih organizacija koji se vodi pri Ministarstvu financija. Ukoliko se utvrdi da to udruga nije učinila (bez obzira da li se radi o dvojnom ili jednostavnom knjigovodstvu), neće se sklopiti ugovor i program se neće (su)financirati,
4. Natječajnom dokumentacijom se ne traži dostava Izvatka iz Registra udruga. Povjerenstvo za administrativnu provjeru pristiglih prijava će po službenoj dužnosti provjeriti je li udruga koja prijavljuje program ili projekt na Natječaju sprovela sve potrebne izmjene u Registru (izlistanjem iz registra), odnosno da li je Statut usklađen s važećim Zakonom o udrugama te da li su osobe ovlaštene za zastupanje u mandatu; ukoliko udruga ne ispunjava jedan ili dva navedena uvjeta, od nje će se zatražit da iste uvjete ispuni i do potpisivanja ugovora. U slučaju da udruga ne ispuni tražene uvjete, ugovor se neće sklopiti do daljnjega,
5. ukoliko udruga zatraži niži ili viši iznos od propisanog iznosa koji se odobrava ovim natječajem za pojedinu kategoriju prijava će se odbiti zbog nepoštivanja propisanih uvjeta natječaja,
6. prilikom pripremanja obrasca proračuna potrebno je voditi računa o izbjegavanju sukoba interesa koji nastaje nemogućnošću nepristranog i objektivnog vršenja funkcije/poslova bilo koje osobe uključene u provedbu aktivnosti iz razloga obiteljske povezanosti, ekonomskih interesa ili bilo kojeg drugog zajedničkog interesa s odgovornom osobom u organizaciji ili drugim osobama za koje se traži financiranje iz sredstava Općine Marčana,
7.  korisnici financijskih potpora Općine Marčana ne mogu sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidžbi političke stranke, koalicije ili kandidata, ne mogu davati izravnu potporu političkoj stranci, koaliciji ili kandidatu niti prikupljati financijska sredstva za financiranje političkih stranaka, koalicija ili kandidata za vrijeme trajanja financijske podrške.
b) popunjavanje obrazaca
Opisni obrazac - OPOO:
- opći obrazac programa dio je obvezne dokumentacije
- obrazac opisa programa/projekta ispunjava se isključivo na hrvatskom jeziku
- na pitanja u opisnom obrascu odgovara se jasno, konkretno i što je moguće kraće
- prilikom odgovaranja na pitanja potrebno je voditi računa o sljedećem:
1. osnovni ciljevi programa/projekta su strateški, dugoročni ciljevi na kojima se temelje i bez čijih postizanja ne bi bilo niti pozitivnih društvenih promjena kojima teži navedeni program/projekt
2. planirani ciljevi su operativni, kratkoročni ciljevi kojima se konkretizira provedba dijela ili cjeline nekih od osnovnih ciljeva navedenog programa/projekta
3. ostvareni ciljevi predstavljaju provedbu planiranih ciljeva, odnosno, to su postignuća kojima se dokazuje ostvarenje planiranog i doprinos osnovnom cilju/ciljevima navedenog programa/projekta
4. planirani rezultati su skup aktivnosti kojima se projicira ostvarenje rezultata ,
5. ostvareni rezultati su konkretni i mjerljivi pokazatelji provedbe određenog projekta/programa.

	- potrebno je obavezno odgovoriti na sva pitanja navedena u obrascu,
	- u slučaju da udruga nije upisana u Registar neprofitnih organizacija (pri Ministarstvu 	financija), a što se dokazuje upisom RNO broja u opisni obrazac odnosno uvidom u 	Registar neprofitnih organizacija, cijela prijava će biti odbijena zbog nezadovoljavanja 	propisanih uvjeta natječaja,
	- kako biste dodatno provjerili pripremljenu natječajnu dokumentaciju poslužite se (i 	označite sa X) popisom za provjeru priložene dokumentacije koji se nalazi na 	posljednjoj stranici opisnog obrasca,
	- opisni obrazac potrebno je popuniti na računalu, potpisati i ovjeriti pečatom udruge.

Obrazac proračuna - PROO:
- obrazac proračuna pripremljen je uz formulu koja sama zbraja iznose koje ćete unijeti u pojedinu kategoriju troškova predviđenih u obrascu te konačne iznose svih troškova. Ukoliko ćete imati potrebu za povećanjem broja redaka, možete ih sami ubaciti, ali pri tome  se mora voditi računa o formulama za zbrajanje iznosa u tablicama
- prilikom izrade obrasca proračuna potrebno je voditi računa o tome da je uz plaće/naknade potrebno navesti imena i prezimena osoba kojima se planira isplatiti plaća/naknada
- u obrascu proračuna potrebno je navesti ukupan iznos mjesečne bruto plaće (bruto 2 iznos: doprinosi iz plaće i na plaću) koji se navedenoj osobi isplaćuje temeljem odredbi zaključenog Ugovora o radu. Pored toga potrebno je navesti koji se mjesečni bruto 2 iznos za tu plaću traži od Općine Marčana. Također, potrebno je navesti vremensko razdoblje na koje se plaća odnosi i naziv radnog mjesta
- mogućnost angažiranja vanjskih stručnjaka dopušteno je radi provedbe planiranih aktivnosti, pri čemu treba voditi računa da je sve naknade drugog dohotka potrebno uvrstiti u posebnu kolonu namijenjenu za tu vrstu troška
- prilikom planiranja angažmana vanjskih suradnika/-ca potrebno je voditi računa o vrsti poslova odnosno usluga koje će te osobe obavljati pa će se prema tome zaključiti Ugovor o djelu ili Ugovor o autorskom djelu. Ugovor o djelu može se zaključiti isključivo za privremene i povremene jednokratne poslove koji nisu izravno vezani uz obavljanje djelatnosti organizacije niti imaju obilježja stalnog posla za koji se zasniva radni odnos. Ugovor o autorskom djelu – zaključivanje ugovora i isplata autorskog honorara nije moguće ako zaista nije riječ o autorskom djelu. Autorsko djelo je originalna intelektualna tvorevina utvrđena člankom 5. Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima
- kod planiranja angažmana vanjskog suradnika/-ce iz udruge potrebno je voditi računa da Općina Marčana neće odobriti financijski trošak u proračunu ako se radi o osobi kojoj se financira plaća kroz institucionalnu podršku Općine Marčana ili Nacionalne zaklade njenoj organizaciji, odnosno kroz Sporazum o partnerstvu na provođenju Programa regionalnog razvoja civilnoga društva i lokalnih zajednica u Republici Hrvatskoj i Sporazum o razvojnoj suradnji u području Centara znanja za društveni razvoj u Republici Hrvatskoj.
- sve troškove u obrascu proračuna potrebno je detaljno specificirati
- prilikom popunjavanja obrasca potrebno je isto tako paziti na postotke vezane za pojedine vrste troškova (nabava opreme, smještaj, prehrana i reprezentacija – do 20% od ukupno zatraženog iznosa od strane Općine Marčana; neizravni troškovi – do 15% od ukupno atraženog iznosa od strane Općine Marćana),
- obrazac proračuna potrebno je popuniti na računalu, potpisati i ovjeriti pečatom udruge.
3.2. GDJE POSLATI PRIJAVU
Prijave, zajedno s propisanom popratnom dokumentacijom, pripremljene u skladu s ovim Uputama i Javnim natječajem dostavljaju se:
1)	 u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici poštom preporučeno, putem dostavljača ili osobno na adresu:
OPĆINA MARČANA
Upravni odjel za društvene djelatnosti, gospodarstvo, 
financije i javnu nabavu Općina Marčana 
Marčana 158, 52207 Barban

s naznakom:  „Natječaj za financiranje programa udruga civilnog društva u 2026. godini – NE OTVARAJ“ , a na stražnjoj strani naznačeni naziv i sjedište udruge koja podnosi prijavu.kojoj treba stajati puni naziv/ime i adresa predlagatelja.  
ili
2)	u elektroničkom obliku elektroničkom poštom uz napomenu “Prijava na Javni natječaj za financiranje programa udruga civilnog društva u 2026. godini” na e-mail adresu: aleks.bilic@marcana.hr .
Prijave koje nisu dostavljene na propisani način i ne sadrže svu dokumentaciju koja je propisana Natječajem, neće biti uzete u daljnje razmatranje.





A) OBVEZNA DOKUMENTACIJA KOJA SE PREDAJE PRILIKOM PRIJAVE NA NATJEČAJ:

· U PAPIRNATOM OBLIKU (1 PRIMJERAK):
[bookmark: _Hlk31630258][bookmark: _Hlk94524936][bookmark: _Hlk94530128]1.	Potpisan i pečatom udruge ovjereni Opisni obrazac – OPOO, a isti se Opisni obrazac 	treba dostaviti i u WORD formatu na adresu elektroničke pošte: 	aleks.bilic@marcana.hr;
2.	Potpisan i pečatom udruge ovjereni Obrazac Proračuna – PROO, a isti se Obrazac 	proračuna treba dostaviti i u EXCEL formatu na adresu elektroničke pošte: 	aleks.bilic@marcana.hr ;
3.	Potvrdu Porezne uprave o stanju duga po osnovi javnih davanja ne stariju od dana 	objave Natječaja 
4.	Uvjerenje nadležnog suda da se protiv odgovorne osobe prijavitelja (predsjednik 	udruge) ne vodi kazneni postupak, koje nije starije od šest mjeseci od objave Natječaja;
5.	Uvjerenje nadležnog suda da se protiv voditelja programa ne vodi kazneni postupak, 	koje nije starije od šest mjeseci od objave Natječaja;  (ako je voditelj programa različita 	osoba od osobe ovlaštene za zastupanje);
6.	Popunjen, potpisan i ovjeren obrazac Izjave o financiranim programima i 	projektima, 	odnosno manifestacijama iz javnih izvora za 2025.  (na propisanom 	obrascu);
7.	Popunjen, potpisan i ovjeren obrazac Izjave o partnerstvu (na propisanom obrascu)           	– ako je primjenjivo;
8.	Popis članova udruge ne stariji od dana objave Natječaja.;

· U ELEKTRONSKOM OBLIKU na adresu e-pošte: aleks.bilic@marcana.hr

	Dostavlja se sva propisana obvezna dokumentacija kao i u papirnatom obliku (potpisana i ovjerena), ali u obliku scana u pdf formatu. 
[bookmark: _Hlk94530223]Opisni obrazac – OPOO, treba dostaviti (potpisan i ovjeren pečatom) u oblicu scana u PDF formatu, ali i u WORD formatu.
Obrazac Proračuna – PROO, treba dostaviti (potpisan i ovjeren pečatom) u oblicu scana u PDF formatu, ali i u EXCEL formatu.

B) OBVEZNA DOKUMENTACIJA KOJA SE PREDAJE PRIJE POTPISIVANJA UGOVORA:
1. Zapisnik Skupštine na kojoj je usvojen financijski plan za 2026. godinu, 
2. Izjava o nepostojanju dvostrukog financiranja kojom se izjavljuje da je udruga dobila ili nije dobila financijska sredstva (ili dio sredstava) za prijavljeni program/projekt/manifestaciju, odnosno da se natjecala za navedena sredstva, a postupak ocjenjivanja je još u tijeku, 
3. Dokaz o uredno predanom završnom izvješću FINI o poslovanju udruge u 2025. godini, odnosno Knjigu prihoda i rashoda za 2025. godinu - za obveznike jednostavnog knjigovodstva (kopija),
4. Dokaz o uredno predanom završnom izvješću FINI o poslovanju udruge u 2025. godini (obrazac G-PR-IZ-NPF za obveznike jednostavnog knjigovodstva; obrazac PR-RAS-NPF za obveznike dvojnog knjigovodstva -  Povjerenstvo Općine Marčana samostalno provjera).
3.3. DATUM OBJAVE NATJEČAJA I ROK ZA PODNOŠENJE PRIJAVE
Natječaj je otvoren danom objave na internetskoj stranici Općine Marčana od 24. ožujka 2026. godine (www.marcana.hr ).
Rok za prijavu na Natječaj je 24. travnja 2026. godine do 15 sati osobno u pisarnicu Općine Marčana, a do isteka tog dana poštom preporučeno predajom  poštanskom uredu. Sve prijave pristigle u pisarnicu Općine Marčana (neovisno o načinu dostave) nakon navedenog roka neće biti uzete u razmatranje.
[bookmark: _Hlk506232488]Obrasci za prijavu zajedno s obrascima potrebnih priloga nalaze se na internetskoj stranici Općine Marčana (www.marcana.hr ).

3.4. KOME SE OBRATITI UKOLIKO IMATE PITANJA
Sva pitanja vezana uz Natječaj mogu se postaviti isključivo elektroničkim putem, do 21. travnja 2026. godine slanjem upita na adresu elektroničke pošte: aleks.bilic@marcana.hr . 
Odgovori na pojedine upite u najkraćem mogućem roku, a najkasnije u roku od dva radna dana  poslat će se izravno na adrese elektroničke pošte onih koji su pitanja postavili, te istodobno objaviti bez navođenja podataka o onome tko je postavio pitanje na internetskoj stranici Općine Marčana www.marcana.hr. 
U svrhu osiguranja ravnopravnosti svih potencijalnih prijavitelja, davatelj sredstava ne može davati prethodna mišljenja o prihvatljivosti prijavitelja, partnera, aktivnosti ili troškova navedenih u prijavi.




4. PROVJERA, OCJENA I PROCJENA PRIJAVA I DONOŠENJE ODLUKE O DODJELI SREDSTAVA

Provjeru, ocjenu i procjenu prijavljenih programa i projekata provode:
a) Povjerenstvo za administrativnu provjeru,
[bookmark: _Hlk506116656]b) Povjerenstvo za ocjenjivanje,
c) Upravni odjel – u dijelu pregovaranja o iznosima  potpore i raspodjeli  troškova (čišćenje proračuna)

Nakon isteka roka za zaprimanja prijava na natječaj sva komunikacija između prijavitelja i tijela Općine Marčana, uključujući i podnošenje prigovora i dostavu odluka o prigovorima, te odluka o rezultatima natječaja  odvija se putem elektronske pošte, s time da dionici u toj komunikaciji mogu uvijek dostavu pismena vršiti i neposrednom dostavom i dostavom putem pošte, s time da se na taj način ne produžuju rokovi koji vrijede za slučaj dostave putem elektronske pošte.
4.1. POSTUPAK ADMINISTRATIVNE PROVJERE
Općina Marčana ustrojava posebno tijelo Povjerenstvo za administrativnu provjeru sastavljeno od predsjednika i dva člana.
Povjerenstvo za administrativnu provjeru utvrđuje:
- je li prijava dostavljena na Natječaj u zadanome roku,
- jesu li dostavljeni, potpisani i ovjereni svi obvezni obrasci,
- je li dostavljena sva obvezna popratna dokumentacija ,
- da li su iznosi sredstava u okviru Natječajem propisanih i 
- da li prijava udovoljava drugim uvjetima definiranim ovim Uputama.

Ocjena ispunjavanja propisanih uvjeta natječaja traje najduže deset dana od dana isteka roka za podnošenje prijava na natječaj.
O svim pristiglim prijavama vodi se zapisnik. Sve se prijave urudžbiraju po redu zaprimanja, a osoba zadužena za praćenje prijava na Natječaj vodi posebnu evidenciju. Povjerenstvo za administrativnu provjeru obavlja uvid u dostavljenu dokumentaciju i o tome vodi evidenciju.
Članice/članove Povjerenstvo za administrativnu provjeru imenuje pročelnik Upravnog odjela za društvene djelatnosti, gospodarstvo,financije i javnu nabavu Općina Marčana.
Članice/članovi Povjerenstva za administrativnu provjeru prije početka rada u Povjerenstvu ne smiju biti u sukobu interesa, o čemu moraju potpisati posebnu izjavu. Svaka/svaki članica/član Povjerenstva potpisom dokazuje točnost utvrđenoga te da je dokumentacija pregledana.
Povjerenstvo za administrativnu provjeru nakon provedenog postupka donosi odluku koje se prijave upućuju u daljnju proceduru, odnosno stručno ocjenjivanje, a koje se odbijaju jer ne ispunjavaju propisane uvjete natječaja.
Sve  udruge  čije  prijave  budu  zaprimljene,  biti  će  obaviještene  o  zaprimanju  i ispunjenju ili neispunjenju administrativnih uvjeta natječaja, u roku od najviše osam dana od dana donošenja odluke, nakon čega imaju narednih osam dana od dana primitka obavijesti podnijeti prigovor pročelniku Upravnog odjela, koji će u roku od tri dana od primitka prigovora o njemu odlučiti.
U  slučaju  prihvaćanja  prigovora od  strane  pročelnika Upravnog odjela, prijava će biti upućena u daljnju proceduru, a u slučaju neprihvaćanja prigovora prijava će biti odbijena.
Prigovor ne odgađa izvršenje odluka i daljnju provedbu Natječaja.

4.2. POSTUPAK OCJENE PRIJAVA KOJE SU ZADOVOLJILE UVJETE 	NATJEČAJA
Načelnik Općine Marčana imenuje posebnom odlukom članove/ice Povjerenstva za ocjenjivanje od predsjednika i dva člana koji su obvezni potpisati Izjavu o nepristranosti i povjerljivosti koja se potpisuje nakon izrade popisa udruga koje su prošle fazu provjere ispunjavanja administrativnih uvjeta Natječaja.
Razmatraju se samo one prijave koje su udovoljile propisanim uvjetima Natječaja.
Svaka pristigla i zaprimljena prijava ocjenjuje se temeljem kriterija.

Kriteriji za procjenu programa, projekata ili manifestacija imaju sljedeća područja: 
· procjena usklađenosti ciljeva programa s ciljevima i prioritetnim područjima strateških dokumenata Općine Marčana,
· kvaliteta i relevantnost prijave (usklađenost s nacionalnim/županijskim strategijama, usklađenost s ciljevima i načelima Natječaja, ciljne skupine i krajnji korisnici, izvedivost programa, očekivani rezultati i učinci, uključenost marginaliziranih skupina građana),
· kapaciteti prijavitelja (stručnost i raspoloživost ljudskih resursa, organizacijski kapaciteti),
· procjena dosadašnjeg iskustva prijavitelja,
· procjena kvalitete aktivnosti i metoda i njihove povezanosti s problemima u zajednici koji se nastoje riješiti provedbom programa/projekta (koliko su dobro odabrane aktivnosti, koliko su dobro razrađene i jasne, imaju li smisla i veze s potrebama i ciljem projekta i Natječajem),
· procjena proračuna programa (realnost i učinkovitost proračuna, njegova razrađenost i povezanost s aktivnostima, korisnicima i rezultatima koji se očekuju, vlastiti doprinos podnositelja ili sufinanciranje od strane drugih donatora, dokumentiranost pojedinih stavki proračuna). Nerealan i „prenapuhan“ proračun je razlog za lošiju ocjenu i/ili neprihvaćanje prijave za financiranje,
· prednosti u financiranju (ukoliko je primjenjivo: uključen rad volontera, zapošljavanje nezaposlenih osoba na provedbi projekta, program predviđa nove inicijative i dr.),
· održivost programa (učinak na društvene odnose, utjecaj na jednake mogućnosti svih građana i građanski, planovi za buduće umnožavanje rezultata, financijska i institucionalna održivost te utjecaj na javne politike),
· inovativnost u planu aktivnosti i dr
	Ocjenu i procjenu prijava provodit će neovisno Povjerenstvo na način da će, iščitavajući prijavni obrazac i obrazac proračuna i uspoređujući odgovore iz tih obrazaca s ciljevima ovog Natječaja odgovarati na pitanja iz obrasca za ocjenu te prijavu ocjenjivati ocjenom od 0 do 10. 	Prijava mora dobiti više od 50% ukupno mogućeg broja bodova kako bi ostvarila mogućnost financiranja iz proračuna Općine Marčana i bila predmetom pregovaranja i čišćenja proračuna. 
	Povjerenstvo će Općinskom načelniku  opisno predložiti da li se smatra da prijavitelj treba ostvariti potporu Općine Marčana u ukupnom traženom iznosu ili djelomično te predložiti s kolikim iznosom potpore bi Općina Marčana trebala podržati provedbu projekta ili programa.
Povjerenstvo može Općini Marčana predložiti na što bi konkretno trebalo staviti naglasak tijekom pregovaranja sa udrugama.
Ocjenjivanje će se vršiti prema sljedećim kriterijima:
	[bookmark: _Hlk94527972]
A. Institucionalna sposobnost i kapaciteti prijavitelja
	
Bodovi 

	
	Ocjena
	Raspon

	A.1  Ima li prijavitelj dovoljno iskustva i uspješnosti u provedbi prijavljenog programa/projekta ili sličnih programa/projekata? 
	
	0 – 5


	A.2  Ima li prijavitelj potrebne stručne kapacitete za provođenje planiranih aktivnosti programa/projekta (imaju li odgovarajuće sposobnosti i vještine za njegovo provođenje, te znanja o problemima koji se rješavaju ovim Natječajem)? 
	
	0 – 5

	A. ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 10)
	

	
B. Relevantnost programa/projekta

	
Bodovi 

	
	Ocjena
	Raspon

	B.1  Koliko je projektni prijedlog relevantan u odnosu na ciljeve i prioritetna područja aktivnosti Natječaja? 
	
	0 – 5

	B.3  Jesu li aktivnosti programa/projekta jasne, opravdane, razumljive i provedive i hoće li dovesti do ostvarivanja rezultata?? 
	
	0 – 5

	B.4  Ima li program/projekt jasno definirane korisnike (broj, dob, spol i sl.)? Definira li i u kojoj mjeri program/projekt njihove probleme i potrebe?
	
	0 – 5

	B.5  Je li program/projekt u većoj mjeri usmjeren za zadovoljenje potreba građana Općine Marčana? 
	
	0 – 5

	B. ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 20)
	

	
C. Proračun (troškovi) 

	
Bodovi 

	
	Ocjena
	Raspon

	C.1 Jesu li troškovi programa/projekta realni (opravdani i ekonomični) u odnosu na određene rezultate i predviđeno vrijeme trajanja? * 
	
	(0 – 5)

	C.2  Jesu li troškovi programa/projekta usklađeni s planiranim aktivnostima programa/projekta? *[footnoteRef:1] [1: ] 

	
	(0 – 5)

	C.3  Da li udruga ima uređen sustav naplate članarina i sustav kvalitete
djelovanja?
	
	(0 – 5)

	C. ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 15)
	

	
D. Prednost u financiranju

	
Bodovi 

	
	Ocjena
	Raspon

	D.2  Je li prijavitelj za provedbu programa/projekta zatražio ili osigurao dio financijskih sredstava od drugih donatora? 
	
	0 - 5

	D.3  Je li prijavitelj za provedbu programa/projekta osigurao dio financijskih sredstava samofinanciranjem? 
	
	0 - 5

	D.4  Planira li prijavitelj u provedbu aktivnosti uključiti volontere?
	
	0 - 5

	D. ukupan broj bodova (maksimalan broj bodova 15)
	

	

E. Odnos vrijednosti projekta u odnosu na društvenu korist

	
Bodovi

	
	Ocjena
	Raspon

	
	
	0 – 30


	UKUPNO (maksimalan broj bodova 90)
	



	
Svaki član Povjerenstva za ocjenjivanje programa/ samostalno ocjenjuje pojedine prijave udruga, upisujući svoja mišljenja o vrijednosti prijavljenih programa/projekata ocjenom od 1 do 5 za svako postavljeno pitanje u obrascu za ocjenu i to za svaki pojedini program/projekt. Povjerenstvo za ocjenjivanje programa/projekata donosi privremenu bodovnu listu zbrajanjem pojedinačnih bodova najmanje troje ocjenjivača te izračunom aritmetičke sredine tih bodova koja se upisuje u skupni obrazac pojedine prijave i predstavlja ukupan broj bodova koji je program/projekt ostvario. Bodovna lista sastoji se od prijava raspoređenih prema broju ostvarenih bodova, od one s najvećim brojem bodova prema onoj s najmanjim, a financiranje će ostvariti samo onoliki broj najbolje ocijenjenih prijava čiji zatraženi iznos zajedno ne premašuje ukupni planirani iznos Natječaja.
Ukoliko pojedino pitanje nije moguće ocijeniti jer za to nema uporišta u prijavi, procjenjivači će odgovor ocijeniti sa 0. 

4.3. POSTUPAK PREGOVARANJA S UDRUGAMA 
S udrugama čije prijave budu ocijenjene i procijenjene kao prijave koje treba financirati, a odobreno samo djelomično financiranje programa ili projekta,  Upravni odjel za društvene djelatnosti, gospodarstvo, financije i javnu nabavu Općina Marčana će,  uzimajući u obzir ocjenu Povjerenstva za ocjenu i procjenu kvalitete/vrijednosti prijava,  pregovarati s ovlaštenim predstavnicima udruga o stavkama proračuna programa ili projekta i aktivnostima u opisnom dijelu programa ili projekta koje treba izmijeniti, što treba rezultirati izmjenama obrazaca prijave. 
Odredbe ove točke odnose se i na programe i projekte za koje je Povjerenstvo za ocjenjivanje procijenilo da   je potrebno izvršiti  reviziju obrasca proračuna kako bi procijenjeni troškovi odgovarali realnim troškovima u odnosu na predložene aktivnosti. 
Prilikom pregovaranja Općina Marčana će prvenstvo financiranja dati aktivnostima koje će učinkovitije ostvariti ciljeve iz razvojnih i strateških dokumenata Općine Marčana.
4.4. OBAVIJEST O DONESENOJ ODLUCI I PRAVO PRIGOVORA 
Odluku o odobravanju financijskih sredstava za programe ili projekte  donosi općinski načelnik na prijedlog Povjerenstva za ocjenjivanje.
[bookmark: _Hlk506128896]Nakon donošenja odluke o programima ili projektima kojima su odobrena financijska sredstva Općina Marčana će javno objaviti rezultate natječaja s podacima o udrugama, programima ili projektima kojima su odobrena sredstva i iznosima odobrenih sredstava financiranja odnosno o onima kojima financiranje nije odobreno.

Općina Marčana će, u roku od 8 radnih dana od donošenja odluke o dodjeli financijskih sredstava obavijestiti udruge čiji projekti ili programi nisu prihvaćeni za financiranje o razlozima ne financiranja  njihova  projekta  ili  programa  uz  navođenje  ostvarenog  broja  bodova  po pojedinim kategorijama ocjenjivanja i obrazloženja iz opisnog dijela ocjene ocjenjivanog projekta ili programa.

Prijaviteljima kojima nisu odobrena financijska sredstva može se, na njihov zahtjev, omogućiti uvid u zbirnu ocjenu njihovog programa.
Prigovori se podnose načelniku Općine Marčana u pisanom obliku, u roku od 8 radnih dana od dana dostave obavijesti o rezultatima natječaja.
Prigovor se može podnijeti isključivo na natječajni postupak te eventualno zbirno bodovanje nekog kriterija, ako udruga smatra da je u prijavi dostavila dovoljno argumenata za drugačije bodovanje.
Prigovor se ne može podnijeti na odluku o neodobravanju sredstava ili visinu dodijeljenih sredstava.
Odluku po prigovoru, uzimajući u obzir sve činjenice, donosi općinski načelnik u roku od  osam dana od dana primitka prigovora.
Prigovor ne odgađa izvršenje odluke i daljnju provedbu postupka sufinanciranja. 

4.5. OBJAVA REZULTATA 
Konačni rezultati Natječaja objavit će se na internetskoj stranici Općine Marčana (www.marcana.hr), a svaka udruga će pismenim putem biti upoznata s donesenom Odlukom. 

4.6. UGOVARANJE 
Nakon što Načelnik Općine Marčana donese Odluku o ukupnim odobrenim iznosima za financiranje izabranih prijava Općina Marčana kao davatelj financijskih sredstava priprema ugovor o dodjeli sredstava koji sklapa općinski načelnik sa udrugom udrugom za čiji program ili projekt su odobrena financijska sredstva, sukladno donijetoj odluci. 
Općina Marčana će udruge s kojim namjerava sklopiti ugovor pozvati u roku od najviše 15 dana od donošenja odluke o programima ili projektima, kojima su odobrena financijska sredstva, na sklapanje ugovora o dodjeli sredstava dostavom prijedloga ugovora.
Ovlašteni predstavnik udruge dužan je predloženi ugovor sklopiti najkasnije u roku od 30 dana od donošenja odluke o programima ili projektima kojima su odobrena financijska sredstva u 2026. godini jer u protivnom gubi pravo na sufinanciranje. 

4.7. POSTUPANJE S DOKUMENTACIJOM
Zaprimljene prijave odobrenih projekata sa svom pratećom dokumentacijom Općina Marčana  neće vraćati. Zbog toga ne treba slati izvornike već preslike svih važnih dokumenata/priloga, osim ako se to ne traži propisanim uvjetima natječaja.
Prijaviteljima čije prijave na natječaj nisu prihvaćene (zbog nezadovoljavanja propisanih uvjeta ili nakon postupka procjene) Općina Marčana  će vratiti zaprimljenu prijavnu dokumentaciju u roku od 30 dana od dana donošenja Odluke o dodijeli financijskih sredstava povodom natječaja.


5. IZVJEŠĆIVANJE O PROVEDBI ODOBRENE POTPORE

5.1. PRAĆENJE PROVEDBE UGOVORA
Općina Marčana kao davatelj financijskih sredstava kontrolirat će namjensko trošenje odobrenih sredstava na temelju obveznog opisnog i financijskog izvješća koji je udruga dužna dostaviti, u skladu s odredbama Ugovora o financiranju programa ili projekta.
Općina Marčana ima pravo i putem svojih predstavnika na terenu kontrolirati provedbu Ugovora o financiranju programa ili projekta 
Udruga s kojom se sklopi Ugovor o financiranju obvezuje se da neće sudjelovati u izbornoj ili drugoj promidžbi političke stranke, koalicije ili kandidata te neće davati izravnu potporu političkoj stranci, koaliciji ili kandidatu niti prikupljati financijska sredstva za financiranje političkih stranaka, koalicija ili kandidata za sve vrijeme trajanja ugovora.
U slučaju kada udruga nenamjenski utroši odobrena financijska sredstva ili na drugi način krši obveze proizašle iz ugovora, daljnje financiranje će se ukinuti i zatražiti povrat uplaćenih sredstava uz pripadajuću zakonsku kamatu.

5.2. INFORMIRANJE I VIDLJIVOST
Korisnik mora osigurati vidljivost financiranja programa od strane Općine Marčana kao davatelja financijskih sredstava. Na svim materijalima vezanim za program ili projekt korisnik ističe da je prjekt ili programa sufinanciran iz Proračuna Općine Marčana.
Cilj informiranja i vidljivosti je podizanje svijesti javnosti, medija i dionika o ulozi tijela javne vlasti koja financiraju natječaj te rezultatima i učincima financiranih programa i projekata.
Sva ostala prava i obveze korisnika projekta/programa urediti će se ugovorom o dodjeli financijskih sredstava.








6. INDIKATIVNI KALENDAR NATJEČAJNOG POSTUPKA

	FAZE NATJEČAJNOG POSTUPKA
	Datum

	Objava natječaja
	24.03.2026.

	Rok za slanje pitanja vezanih uz natječaj
	21.04.2026.

	Rok za upućivanje odgovora na pitanja vezana uz natječaj
	23.04.2026.

	Rok za podnošenje prijava na natječaj
	24.04.2026.

	Rok za administrativnu provjeru propisanih uvjeta natječaja
	08.05.2026.

	Rok za za slanje obavijesti udrugama o rezultatima administrativne provjere
	15.05.2026.

	Rok za podnošenje prigovora na obavijest
	25.05.2026.

	Rok za donošenje i dostavu odluke pročelnika UO o prigovorima na odluku o rezultatima administartivne provjere 
	28.05.2026.

	Rok za ocjenjivanje prijava uključujući i dostavu tražene dokumentacije i pregovaranje
	09.06.2026.

	Rok za donošenje i objavu odluke Načelnika  o dodjeli financijskih sredstava i slanje obavijesti prijaviteljima
	15.06.2026.

	Rok za podnošenje prigovora na odluku  načelnika o dodjeli financijskih sredstava 
	23.06.2026.

	Rok za donošenje odluke načelnika o  prigovorima
	01.07.2026.

	Rok  za objavu konačnih rezultata natječaja 
	01.07.2026.

	Rok za dostavu prijedloga ugovora prijavitelju
	09.07.2026.

	Rok za ugovaranje
	15.07.2026.




Općina Marčana kao davatelj financijskih sredstava ima mogućnost ažurirati ovog indikativni kalendar. Obavijest o tome, kao i ažurirana tablica, objavit će se na web stranici www.marcana.hr.
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